Sadan opkrzaever du penge hos Skoletjenesten

Hvis du har penge til gode hos Skoletjenesten er det dig, som privatperson eller virksomhed, der skal
opkraeve pengene elektronisk via en e-faktura. Veer opmaerksom pa at Skoletjenesten har samme
betalingsfrist som Kgbenhavns Kommune , dvs. fakturadato + 1 maned.

Alle trin i e-fakturaprocessen er ikke beskrevet nedenfor, kun de oplysninger, som Skoletjenesten skal
bruge. Du skal ellers fglge vejledningen pa virk.dk. Du kan finde en grundig vejledning pa nemhandel.dk.
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Med Fakturablanketten kan du gratis sende en Lag ind for at:

faktura eller kreditnota direkte til en myndighed 7 gt
eller offentlig institution.
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Godkend og send faktura eller
kreditnota.

Brug denne indberetaing for at sende en

-

faktura eller kreditnota direkte til en Gem/udskriv faktura eller kreditnota.

myndighed eller offentlig institution. V£Igp3 s mModtag en kvittering pr. e-mail
tarste side af indberctningen, om du pnsker

at sende en faktura eller en kreditnota.

Tryk start

Har du spgrgsmal er du velkommen til at kontakte Pia Justesen
4533667352
Mail: pj@skoletjenesten.dk
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NemHandel

standarden for e-samhande! Kiik her for vejledning

NemHandel Fakturablanket

Med Fakturablanketten kan du som leverandgr til stat, region eller kommune gratis sende en faktura eller kreditnota direkte
til en myndighed eller offentlig institution.

For at benytte Fakturablanketten, s§ er det et krav at der foretages login med NemID - enten privat NemD eller NernlD fra
en virksomhed (medarbejdersignatur).

Hyzelp 1l bestilling af NemiD:
Bestil NemID Privat
Bestil NemID Medarbejdersignatur til virksomhed

Brug for hjlp?

Hvis du oplever problemer med brugen af Fakturablanketten, kan du finde hjeelp til dine sporgsmal pé siden nemhandel.dk.
Huis du ikke finder svar p3 dine spargsmal her eller har spargsm! til NemHandel generelt, kan du kontakte NemHandel
Support pd support@nemhandel.dk (p hverdage kan du forvente at f& svar pa din e-mail inden for 24 timer) eller telefon 70
26 56 76 (hverdage 10-14). NemHandel Support bliver varetaget af firmaet mySupply ApS.

Vaer opmaerksom ps at NemHandel Support ikke kan hjzlpe med at genskabe fakturaer.

for F
Log ind med NEMID
NemHandel Fakturablanket: EAN og e-mail Klik her for vejledning

Dine login-data Indtast din e-mail-adresse

~mail *

Du er Ingget ind som Sarah Streibig Nielsen.

Indtast email-adresse her..| %

Vaelg eller tast modtagers EAN-nummer*

Bekraeft e-mall * .
<t email-adresse her

Det er vigtigt, at du taster den rigtige e-mall-adresse. Ellers vil du lkke
modtage en kvittering for afsendelsen, eller en besked hvis din faktura
fejler.

eller tast EAN-nummer her:
5798009809452

Alle myndigheder og offentlige institutioner har gl 3-cifret EAN-nummer.
gontake myndigheden/institutionen, hvis s tvivl om EAN-nummeret. vis

Vis sendte dokumenter |

1. Indtast Skoletjenestens EAN-nummer: 5798009387615
2. Indtast egen e-mail adresse.
3. Valg 'Opret faktura’.

Har du spgrgsmal er du velkommen til at kontakte Pia Justesen
4533667352
Mail: pj@skoletjenesten.dk



NemHandel Fakturablanket: Opret Faktura

Felter markeret med * skal udfyldes.

F: dt: Leverandgsr

EAN-nus 798009809452

Leverandgpt
Myngfed eller institution = -

CVR-nummer * (2
atperson

8 virksomhed

Angiv underliggende SE-nummer [ (3

Vejnavn * Husnummer
Postnummer *

m som fast modtager

O Butik @

Navn *

Ingen organisatorisk tilknytning

Husnummer

By *

Veinavn =

Telefannumm E-mail-adresse

F (dd-mm-3533) * 0 Leveringsdato (dd-mm-3335)2)
| [23-05-2018 | [23-06-2018
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| [avar il
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4. Indtast navn og adresse pa modtager:
Skoletjenesten
Gyldenlgvesgade 15, 5. sal
1600 Kgbenhavn V
5. Det er dig, der er leverandgr. Pengene vil blive udbetalt til den NemKonto, der er
tilknyttet CPR eller CVR-nummeret.
6. Fakturaoplysninger
a. Du velger selv et 'fakturanummer’.
b. ’Fakturadato’ er dags dato.
c. |feltet’personreference’ skal der med store bogstaver sta:
d. Feltet’ordre- eller rekvisitionsnummer’ behgver man ikke at udfylde

valuta

varlg den enskede valuta {Dacka2y

Varer og ydelser

Fokturaling ntal” Enhed ”  Enhedspris (netto)* 25 pet. Nettopris (eleskl.
moms)

Standard ] E™ Ji 5,00 o
3 1,00 = one 000 DKK
[Stondard > o8] B 0,00 v 000 oK

oKx

Standard W ] fste (v 0,00 o
1,00 on ¥ 0,00 DKK

Standard v FTRNI 008 "
2 100 B oxe ¥ 0,00 DRI
[Stondara =] o0 B @ 0.00 . 0,00 DRI

Titfs flere varehnjer

samlet pris

Linie total eksid, moms 0,00 KK

Rabat pd total sksid, moms .

Totol ekskl, moms efter rabat 0,00 0K
Momagrundiag 0,00 DKk
Homs 0,00 DKK
Faktura total 0,00 DKK =

7. Beskriv hvad din opkraevning omhandler. Det skal fremga om fakturaen omhandler
udbetaling af udlaeg, udgifter til Ian/honorar eller salg af varer eller tjenesteydelser.

8. Var opmaerksom pa at fjerne fluebenet, hvis ydelsen er uden moms.

9. Vedhzeft kvitteringer for udlaeg eller anden dokumentation (fx en skriftlig aftale).

Har du spgrgsmal er du velkommen til at kontakte Pia Justesen
4533667352
Mail: pj@skoletjenesten.dk





